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DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE Archivo | Archivo cT E| o s
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420 39 REGISTROS
Registros de Determinacién de Esta  subserie  documental,  que
Deudores de la ADRES por Concepto corresponde a los documentos que
420 39 23 de Servicios de Salud e 2 18 X |soportan el proceso que busca
Indemnizaciones a Victimas de determinar mediante acto administrativo
Accidentes de Transito el deudor y la obligacion de pagar a la
Administradora de los Recursos del
) L Sistema General de Seguridad Social en
Consolidado determinacion del deudor Xlsx Salud-ADRES  en  contra  de  los
Registro de verificacién terceros en progetanos ylo condgctor de los
aplicativos .doc vehiculos no asegurados involucrados en
accidentes de transito, por concepto del
Solicitud de aclaracion .pdf pago _efectuado por la AD.RE.S de los
servicios de salud e indemnizaciones a la
victimas de esos accidentes; se deja 2
Respuesta a solicitud de aclaracion .pdf afios en el Archivo de Gestion contados a
partir del cierre del expediente
Comunicacion oficial de subsanacion df (Comunicacion oficial interna de remision
del proceso P de actos administrativos ejecutoriados),
Acto administrativo de determinacion posteriormente, se transfiere al Archivo
del deudor .pdf Central donde permanecera por 18 afios
mas.
Notificacion del acto administrativo de df Aplicar técnica de muestreo cuantitativo
determinacion del deudor P aleatorio simple al terminar el tiempo de
Recurso  de  reposicion al _ acto retencion en Archivo Central, el nimero
admlijnistrativo P .pdf de expedientes cerrados a seleccionar
por cada afio (vigencia fiscal) estara
Act dministrati | | determinado por la aplicacion de la
cto admlnls rativo que resuelve € .pdf formula estadistica de calculo de tamafio
recurso ge reposicion muestral con poblacion finita (ver:
memoria descriptiva metodologia
e g . . elaboracion de TRD paginas 95y 96), la
Notificacion del acto administrativo que pdf documentacién obtenida contara  con

resuelve el recurso de reposicion
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CcOoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL SROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_n'lo Archivo T E D
Gestion Central
dadas sus caracteristicas sirven como
Constancia de ejecutoria .pdf soporte al estudio de la gestion
institucional.
La documentacion restante, podra ser
Comunicacion  oficial interna  de eliminada conforme a lo establecido en el
remision de actos administrativos .pdf Articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de
ejecutoriados 2019.
Registros de Operaciones de
Alistamiento de Informacién para el
420 39 3 Reconocimiento de los Servicios y 2 18
Tecnologias no Financiados con la
UPC
Solicitud expedicion de CDP msg
Solicitud Certificado de Disponibilidad
Pregqpuestal - — Xis Esta subserie documental, que
Certificado de Disponibilidad
corresponde a los documentos que
Presupuestal Xlsx ; . ) >
— - permiten evidenciar la ordenaciéon de
Informe o certificacion de cierre con los s o
_— pago de las solicitudes de servicios y
resultados definitivos pdf . ) ;

- tecnologias en salud no financiadas con
Mat_rl_z de:’descue_ntos Xlsx recursos de la UPC que resulten
Notificacién de ajustes msg aprobados una vez se surta el tramite de
Solicitud de la distribucion aprobadas y verificacion y control correspondiente de
firmadas msg acuerdo con la normatividad vigente, se
Formato de relacién de ips/proveedor. resguarda 2 afios en el Archivo de
sin constancia de pago en la factura xlsx Gestion contados a partir del cierre del
Formato de relacion de ips/proveedor. expediente (Registro de publicacién del
con constancia de pago en la factura xlsx giro en pagina web); posteriormente, se
Archivo con los NIT de los proveedores xIsx transfiere al Archivo Central donde
Relaciéon de proveedores de servicios permanecera por 18 afios mas.
de salud autorizados para giro directo Aplicar técnica de muestreo cuantitativo
sin constancia de cancelacion Xlsx aleatorio simple al terminar el tiempo de
Relaciéon de instituciones prestadoras retencion en Archivo Central, el nimero
de servicios de salud autorizadas para de expedientes cerrados a seleccionar
giro con constancia de cancelacion Xlsx por cada afio (vigencia fiscal) estard
Notificacion informacion de determinado por la aplicacién de la
inconsistencias msg formula estadistica de calculo de tamafio
Ordenacion del Gasto Giro Directo xlsx muestral con poblacion finita (ver:
Ordenacion del Gasto Giro EPS xlsx memoria descriptiva metodologia
Proyecto de acuerdos de pago msg elaboracion lc!e TRD péginas 95 y,96), la
Notificacion inconsistencias en documentauonl obter_nda lco’nltara con
acuerdos de pago msg valor secupdarlp de tlpq h|stor|c9 al ser
Acuerdo de pago firmado por el fuentgs primarias de |nf0rmaC|onA que
representante legal de la ADRES pdf permlten ev!denmar para detgrmlnado
Proyecto de memorando con la pgrlodo_ de tiempo, las Opf}raC|ones de
ordenacién de gasto pdf Allstamlelntg de Informacion para el
Notificacion de inconsistencias en Reconocimiento de los  Servicios y
memorando de ordenacién de gasto pdf Telclnolgg!as no F[“_""ﬂ‘i‘fdos con la UPC
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL oROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch-n’lo Archivo T E D
Gestion Central
Ordenacion de gasto aprobada vy agelantaga por la AURES.
firmada pdf La documentacion restante, podra ser
Archivo con la informacion del giro csv eIirpinada conforme a lo establecido en el
Archivo de cargue con el detalle de los Articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de
terceros vy los valores autorizados CcSv 2019.
Base de datos con la informacién de
- : xIsx
beneficiarios del giro
Solicitud de publicacion del pago msg
Registro de publicacion del giro en
pagina web xIsx
Comunicacion oficial interna pdf
Comunicacion oficial externa pdf
Registros de  Operaciones de
Alistamiento de Informacién para
420 39 32 Giro  Previo de Servicios vy 2 18 X

Tecnologias no Financiados con la
UPC
Solicitud de expedicion de CDP msg
Solicitud CDP xlsx
Certificado de disponibilidad Isx
presupuestal
Reporte de radicacion xlsx
Soporte de resultado de validaciones Isx
entre aplicativos
Notificacion de inconsistencias

o _— msg
validacion entre aplicativos
Base de datos ajustada xIsx
Reporte de recobros radicados con
causales marcadas para excluir del giro xlsx Esta subserie documental, que
previo corresponde a los documentos que
Exclusiones pago previo xIsx permiten evidenciar el giro previo al
Notificacion exclusiones pago previo msg proceso de auditoria integral dirigidos a
Notificacion a las entidades msg las EPS o EOC, IPS y prestadores de
recobrantes servicios y tecnologias en salud no
Formato No 1 del capitulo 3 de la financiados con cargo a la UPC de
Resolucion 41656 diligenciado por xlsx acuerdo con lo establecido en la
entidad recobrante normatividad vigente y la metodologia
Formato 2 del capitulo 3 de la que para el efecto defina la Direccién de
Resolucion 41656 diligenciado por xlsx Otras Prestaciones de la ADRES, se
entidad recobrante resguarda 2 afios en el Archivo de
Solicitud de pago previo verificada y df Gestion contados a partir del cierre del
consolidada P expediente (Registro de publicacion del
Notificaciéon inconsistencias en las msg giro en pagina web); posteriormente, se
solicitudes de pago previo transfiere al Archivo Central donde
Reporte de célculo del pago previo xIsx permaneceré por 18 afios mas.
Notificacion valores de giro previo a las ndf Se conserva totalmente en su soporte

entidades
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CcOoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL oROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_n’lo Archivo T E D
Gestion Central
Notificacién radicaciéon de formato de secundario de tipo historico al ser fuentes
relacion ~ de  ips/proveedor.  sin msg primarias de informacién que permite la
constancia de pago en la factura investigacion de la historia institucional al
Notificacion radicacion de formato de permitir evidenciar para determinado
relacion  de  ips/proveedor.  con msg periodo de tiempo, las Operaciones de
constancia de pago en la factura Alistamiento de Informacién para Giro
Proyecto de acuerdo de pago docx Previo de Servicios y Tecnologias no
Notificacion de inconsistencias en me Financiados con la UPC adelantada por
proyecto de acuerdo de pago 9 la ADRES.
Acuerdo de pago firmado por el pdf
representante legal de la ADRES
Certificacion o cuenta de cobro pdf
Memorando con la ordenacion de gasto
) pdf
aprobado y firmado
Archivo con la informacién giro previo csv
Archivo de cargue con el detalle de los csv
terceros vy los valores autorizados
Base de datos con la informacién de
- : . xlsx
beneficiarios del giro previo
Solicitud de publicacién en la pagina
msg
web
Registro de publicacién del giro previo xlsx
en pagina web
Comunicacion oficial interna pdf
Comunicacion oficial externa pdf
Registros de  Operaciones de
420 29 33 Alistamiento de _Informaci()n para 2 18 X X
Pago de Reclamaciones de Personas
Juridicas
Certificacion del paquete revisado pdf
Cierre del paquete en SI_ECAT
L xlIsx
verificado
Solicitud de ajustes a paquete en
msg
Sl E;AT_, — Esta subserie documental, que
Actualizacién de fase a certificacion de xlsx corresponde a los documentos que
pago en el Sl ECAT : permiten  evidenciar los  recursos
Solicitud de certificaciones bancarias msg aprobados por concepto de
Cuentas bancarias registradas en el xlsx reclamaciones de personas juridicas a
ERP través de los procesos y metodologias
Base de datos con la informacion del | definidas Y durante la vigencia de las
paquete certificado xlsx normas apllcgbles sopre la materia con el
fin de garantizar el flujo de los recursos a
Base de datos con los valores a estos, se resguarda 2 afios en el Archivo
descontar Xlsx de Gestion contados a partir del cierre del
Proyecto de memorando de ordenacién df expediente (Registro de publicacién en la
de gasto del paquete P pagina WEB); posteriormente, se
Memorando con la ordenacion de gasto pdf transfiere al Archivo Central donde

del paquete firmado
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CcOoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL oROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch-n’lo Archivo T E D
Gestion Central

Notificacion del archivo de giro Se conserva totalmente en su soporte
consolidado por tercero msg original, dado que desarrolla valor

] secundario de tipo historico al ser fuentes
Script desarrollado txt primarias de informacién que permite la
Solicitud de inclusion en SII_ECAT del investigacion de a historia institucional al
script msg permltlr evu?ienmar para detgrmmado

periodo de tiempo, las Operaciones de
Solicitud de ajustes del script ejecutado msg Alistamiento de Informacién para Pago de
Reclamaciones de Personas Juridicas
Registro del pago del paquete pdf
Solicitud publicacién pagina web msg adelantada por la ADRES.
Registro de publicacién en la péagina | La documentacién soporte papel de la|
WEB Xisx subserie documental, debe ser
Fase y log de Integracion validados xlsx digitalizada conforme a las directrices de
Solicitud de revision fase y Log msg digitalizacion adoptadas por la ADRES.
Reporte de la gestién de pago en el JIsx
Sl ECAT
Acta de entrega soportes fisicos de las
reclamaciones papel
Archivo consolidado de imagenes de .
las reclamaciones P9
Comunicacion oficial interna pdf
Comunicacion oficial externa pdf
Registros de  Operaciones de
420 39 34 Alistamiento de _Informacic’)n para 2 18 X X

Pago de Reclamaciones de Personas
Naturales
Certificacion del paquete revisado pdf
Cierre del paquete en SII_ECAT

o pdf
verificado
Solicitud de ajustes a paquete en msg Esta subserie documental, que
Sl EC,AT', — corresponde a los documentos que
Actualizacion de fase a certificacion de csv permiten  evidenciar  los  recursos
pago en el Sl E_(_:AT_ - aprobados por concepto de
Solicitud de certificaciones bancarias msg reclamaciones de personas naturales a
Cuentas bancarias registradas en el csv través de los procesos y metodologias
ERP : _ definidas y durante la vigencia de las
Base de datos con la informacion del xlsx normas aplicables sobre la materia con el
paquete certificado fin de garantizar el flujo de los recursos a
Base de datos con los valores a xlsx estos, se resguarda 2 afios en el Archivo
descontar _ de Gestién contados a partir del cierre del
Proyecto de memorando de ordenacion pdf expediente (Registro de publicacién en la
de gasto del paguete — pagina WEB); posteriormente, se
Memorando con la ordenacion de gasto pdf transfiere al Archivo Central donde
del paquete firmado i i permanecera por 18 afios mas.
Notificacion ~ del archivo de giro msg Se conserva totalmente en su soporte
consolidado por tercero original, dado que desarrolla valor
Script desarrollado xt
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CcOoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL oROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO i i
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE Archivo |~ Archivo cT E| D
Gestion Central
SoI_icitud de inclusion en SII_ECAT del msg primarias de informacion que permite la
script investigacion de la historia institucional al
Solicitud de ajustes del script ejecutado msg permitir - evidenciar para determinado
- periodo de tiempo, las Operaciones de
Registro del pago del paguete pdf Alistamiento de Informacién para Pago de
Solicitud publicacion padgina web msa Reclamaciones de Personas Naturales
Registro de publicacion en la pagina lsx adelantada por la ADRES.
WEB La documentacién soporte papel de la
» ) subserie documental, debe ser
Fase y log de Integracion validados txt
Solicitud de revisién fase y Log msg digitalizada conforme a las directrices de
Reporte de la gestion de pago en el I digitalizacién adoptadas por la ADRES.
SIl_ECAT Xisx
Acta de entrega soportes fisicos de las apel
reclamaciones pap
Archivo consolidado de imagenes de .
las reclamaciones P9
Comunicacion oficial interna pdf
Comunicacion oficial externa pdf
Registro de  Operaciones de
420 39 51 Reintegro de Recursos por Concepto 2 18 Esta  subserie documental, que
de Recobros y Reclamaciones corresponde a los documentos que
Listado de los paquetes pagados permiten evidenciar los recursos pagados
durante el  periodo  semestral xlsx o reconocidos sin justa causa por
inmediatamente anterior concepto de recobros y reclamaciones a
Archivos _de informacion _con _1as través de criterios de auditoria sélidos,
. ) . actividades y herramientas que permitan
especificaciones requeridas por la firma csv ) L : )
auditora aplicar la normatividad vigente con el fin
salvaguardar los recursos del Sistema
Archivos dispuestos en una ruta FTP txt General de Seguridad Social en Salud
(SGSSS); se resguarda 2 afios en el
Archi de la inf L | Archivo de Gestion contados a partir del
rehivo con cruce de fa informacion Xisx cierre del expediente (Acto administrativo
Reporte de items de recobros con de ordenacion de reintegro de recursos a
hallazgos detectados xlsx la  persona natural o juridica);
posteriormente, se transfiere al Archivo
" L Central donde permanecera por 18 afios
Solicitud ‘de, laclaraaon a la persona pdf més.
natural o juridica Aplicar técnica de muestreo cuantitativo
aleatorio simple al terminar el tiempo de
Respuesta de la persona natural o retencion en Archivo Central, el nimero
juridica pdf de expedientes cerrados a seleccionar
por cada afio (vigencia fiscal) estara
Resultado del andlisis a la respuesta de determinado por la “aplicacion de ~Ia
xlIsx formula estadistica de calculo de tamafio

la persona natural o juridica
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CcOoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL oROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO i i
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE Archivo |~ Archivo cT E| o s
Gestion Central
Notificacion de resultado de Ila memoria descrlptlv’a_ metodologia
evaluaciébn a la persona natural o pdf elaboracion de TRD paginas 95 y 96), la
juridica requerida documentacion obtenida contard con
valor secundario de tipo histérico al ser
Acto administrativo de ordenacién de fuentes primarias de informacion que
reintegro de recursos a la persona pdf permiten evidenciar para determinado
natural o juridica periodo de tiempo, las Operaciones de
Reintegro de Recursos por Concepto de
Comunicacién oficial de archivo del df Recobros y Reclamaciones adelantada|
proceso p por la ADRES.
Identificacion del ingreso msg La documentacion restante, podra ser
eliminada conforme a lo establecido en el
Comunicacion oficial interna pdf Articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de
2019.
Comunicacion oficial externa pdf
CONVENCIONES: FIRMAS RESPONSABLES
AMEZQU|TA Firmado digitalmente
por AMEZQUITA
CT= Conservacion total Director, Subdirector, Jefe de Oficina o Coordinador de Grupo Interno de Trabajo : BECERRA BECERRA LORENA
LORENA FABIOLA
Fecha: 2024.04.01
FABIOLA 16:25:15 -05'00"
E= Eliminacion
ESTRADA Firmado digitalmente
por ESTRADA
D= Reproduccion de documentacion por medio de técnica de digitalizacion Director Administrativo y Financiero: EisEZI:ALEZ g;’;ﬁﬁ:}fz ISABEL
Fecha: 2024.04.04
CRISTINA 15:23:54 -05'00'
S= Seleccion

Coordinador del Grupo de Gestion Administrativa y Documental:

Ciudad y Fecha:

BORDA B ks
RIVAS JUAN JuaNcarLOS

Fecha: 2024.03.19

CARLOS 11:22:36 -05'00"
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